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胺都区人民法

执行事务集约团队人员配备和岗位职

为彻好最高人 民法 《人民法院 扔行工作五年纲》

和 《 关 于进一步完善行柏机制加强执监督意 见 》, 蕨

好河南省高级人 民法院关于抒行双运行机制改单要求 结

合我院执行工作行模式 以难约化抓手现结合我团队

际制本工作方 。

一 指导恩

以 “ 繁简分 流 事务集 约 快慢分道 规高效 便

公开 系 统联 动 全程监 管 责任到 人“ 为导思想 努

提升工作效 能 推动扔行实施工作科学健康发。

沥加

妮璐 负责团队全面工作的 管理 与其他 团队工作协。

宋 伟 负责线下对银 行 保 险 育票等金融单位的节点

实施工 。

 

   



诚凡 负责对外地法院的委托事项办理并协助办理对银

行 保险 股票等金单位的节点施工。

胡齐 东 负责线下不动 产 住房公积 金 车 辆 现场

查等节点 实施工 作。

李世 负责诉前保金 诉 中保金养协助办理下不

产 住房公积 金 车 粮 现场查等节点实工。

范晓 冬 负责 练上执行案件网查工。

那弘 : 负线上执行室件的托工作和执保案件 的线

上 网 络查控和线网络对外委事项工。

三 、岗位职责及远行机 制

(一 线上查

集 中负责执行案件查控工 作 执行 立案后系统发起首

网络查询 对首次查询银行存款的反馈结果进行排 。

针对首查询能足的案件 应在有反结果之

起24小时 (工作 日 采取冻结措施第一时间告知案件

办团队 如需冻 结 扣 划 查封 的 由案件承办 团队具

律文转事务集团队 事务集约 团 队应在收到相手续

习 起三个工作 日 内 完成扣划工 作 并在 日 将办理结果告

承办队完成电子卷宗 的上传及纸卷宗 的归档手续 。

钉对首次查询银反馋不能足额的案件 在次查询

枝反之日2025个工作 日 发起二次查询 针义二次查询

反停有银存款案件根据办案 团 队灯案件的需 予 以冻

结 并24小 (工作 日 完节点流 。

对需解冻银行账 的案件由办室 团队 队 出 具解

法律文 节 予以解 冻 待银行反馈结果后流转解冻节 点 针

  

 



对网查控馈的房 产 车辆等财产信息 由室件承办团队

以 撰 查 并决是否取相关措。

( 二 线下传统调 “

案件立案后七 日 内 由 事务集约 团队对被执行人 名下

产 公金展开线下调查 东调查结果与办案 队对。

将调查结果上传电子卷宗且归档立卷保。

事务约团队 除完成立樊 七 日 内 主动 查被执行

名下的房 产 公金外 还 需负责如下下标工:

1、 需到不产登记中 心 车管 所 银 行 保险公司

协助执行单位登门临柜办理的查 控工 :

2、 依据 申 请人提供被执 行人信息络 索 “对被执行

住所地或可能隐 匿 转移财产处所等进必要调 ;

3、 在集 中查控阶义被执行人的财产进行现场查 、

扣押 ;

4、 对 已 查封的房 产 机器设 备 等财 产 制财产

单 ,移交财产处 置;

5、 其他需要下 办理的查工。

办 案团队在案约谈申请人 后 依申请人提供的被

行人信息织 索 立 案后 日 肌 出 具任务转单务集团

实施查被执行人财产线索 对需灭取下查 询 查封 、

冻结等强制措施 的 由办案 团 队 出具任务流转 单 载明需

取的湾施型及具体事 项 事务集约 团 队依据任务流单

宰予 以实施 芸将实照片备注时间上传 电子 卷 宗立卷保 ,

同 时将实施结果反馈办 案团队 。

( 三 委托执行事项办理

 



办案队需要办理定事项委托 的 应制作扰委承

请及应法律书并送事集团队制作委托行 、

协助行通知书 等相 关手 续 事集约 团队应1个工作 日

内 完成事委托工作 芥责后续跟进和傲 办 受托法院

馅的 应时打印相 关材料后送执行室件卷管理中 ,

并告知办团 队反馈结果 和 时 应委托事反馈3个

工 作 日将相材料打印为质材料移送行案卷管

理中心 。

负责收委托事 项 事务集约 团 队对上级法院转的

托案件及时接 收 彩打印后转交事务集约 团 队外人员

施 完成后将反材料 回执彩色扫描传到执行指平

该受托案件下 网 上 回复托法院 所有 受托案件需2个

工作 日 内接收 在定期限内完 成 待委叶反馈3个

工 作 日将相材料印为质材料移送行案件卷管

理中心 。

( 四》 执行保全案 件

财产全案件立案后应在 日 内开始执行 对情况紧

的 当立即开始执 。 「

对 申请 人或者他提供的保财应当该财产依 办

理查 封 扣 押 冻结等手。

对需 要网查控孕保案件及移交执俞案件线上

控 可以利 用 网络执行查系统对裁定保全财产或者保

数额范园 的财产迸查询 并采取相 应的查 封 扣 押 冻

绘等措施 系 统未查询到 可供保全财产的 应 书 面告知 申

请保全。



对需要委托外地法院执行保全的事 项 应立即过技

, 行委平 台 发超对外委托项的办 理并及 时反馈外托

事 项的办理的结 果。

收到解除保全手续 之 日 应当5个工作 日 解除保。

对情况森急的必须在48小 时肌解除保。

( 五 任务的发起 流转 反

从执 行案价宗曾中心刘 方方处领取到办案队

起任务派单后要及时登记台账 按照人 员分丁职责行任

务分 配 任务责任到 。

当接受到 任务派单相关法律文 书各环节负人 员

要时制作相的协助执行法文 书 并及 时采取相的

行摄旋 执行实一般室件派单当7个工作 日 内完 ;

对复汇的执行实案件派单 应 当 在 15个工作 日 内完 成 选

有紧急执行施派单 当立即完 。

完执行实施派单后及时上电子卷并在智执行

APP 内 事 务集约亥办反馈 中及时反馆办理度和办结 果 ,

将办 理后纸质手续流转送执案件卷管理 中心刘方

处形闭环管理要。

四 工作要求

( 一 狂抓资代落 实 执行务集约办理是执行权运行

机制 改十纳重要组部分 是调配执行力 量 涉 高执行率 、

提升执行效果的重要保 障 各人 员 要 明 确分 工 细责,

落实职 。 ,

( 二 强化促检查 定期开检查 各责任人对各 的

环 节 日常作认真实施 观于工作落不到位的 严肃追



资代 对于成效较的要及时总结经验 形成佩度成 果 提

升执行事务集约工作质
量

。
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